INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cuatemala, 30 de abril del 2024

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PERIALONZO DE SUASNAVAR
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho. - .

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Brandon Manoclo Bran Reyes Cul: 2321 - 90984 - 0101

Nuamero de contrato: DGPCYN-029-22-2024 Acuerdo Ministerial:  10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 80980058

Namero de Factura: DTE: 690048019 Serie: 9DD61100

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: ABRIL 2024 .

Mzaio Total del Contrato .27,548.39 Plazo del Contrato:  03/01/2024 al 30/04/2024 -

] d Administrativa donde

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Cenfro

América de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogrdfico de la Direccidn General del
Patrimonio Cultural v Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo o las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (seglin cldusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a
) Apoyé en la gestitn v ejecucién de [a calendarizacién de los mantenimientos de los equipos de cdmputo y servidores, tanto de

hardware como software de los equipos de Fondo Documental del Antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional.

b) Apoyé para que se efectuaran los respaldos (Bdchup) de la informacién almacenada en servidores y carpetas compartidas de los
recursos informdticos del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

< poyé en el mantenimiento e inventario actualizade de equipos de cdmputo, y de apoyo informdticos (Switch, UPS, scanner e

Impresoras) en buen estado v mal estado, niimero de serie, direccién [P asignada, direccién MAC, ubicacién del equipo v personal

" que lo utiliza, asimismo de las herramientas materiales de soporte técnico (cable de red, puntas, ponchadora, y otros) del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

d)  Brindé apoyo en actualizaciones del sistema segtin fué requerido, vy en la revisidn de la vigencia de las licencias por software (office,
antivirus y otros) informando anticipadamente, mediante informe escrito a las autoridades sobre las necesidades de compra de
licencias,

e Apoyé en el monitoreo constante de la inexistencia de virus dentro de los servidores equipos de cdmputo utllizados dentro del
Fondo Documental del Archivo Histérico de la Policia Nacional,

Brindé apoyo en la configuracién de la red de internet en los equipos de ¢dmputo cuando fué necesaric y en la prevencidn del
ingreso de virus dentro de los equipos v servidores del Fondo Documental del Archivo Histérico de la Policia Nacional.

9) Apoyé en la creacidn e implementacidn de los manuales v guias necesarios para los accesos a la creacidn de usuarios,
configuraciones, uso de items, mantenimientos v problemas comunes, rutas de establecimiento y otros necesarios sobre los
programas utilizados dentro del Fondo Documental del Archivo Histérico de la Policia Nacional denominade “Base Maestra” v
I(T H

otal Image”.






h) Apoyé con la realizaciéon de diagnésticos informdticos sobre las infraestructuras de red actuales dentro del Fondo Documental del
Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional y con planes de prevencién y mejora continua sobre la infraestructura de red para
su correcto funcionamiento.

)] Brindé apoyo en la realizacién de reportes semanales y un consolidado mensual sobre el almacenamiento de informacién en
servidores, cantidad de espacio ocupado vy disponible, y apoyé con los reportes de inconvenientes con la sistematizacién de la
informacién.,

)

Apoyé con el soporte técnico necesario de los demds asesores del Fondo Documental del Archive Histérico de la Policia Nacional.

k)  Brindé apoyo en el drea de digitalizacién cuando la autoridad inmediata lo considerd pertinente.

cuando fué requerido.

Apoyé para la realizacion de actividades informdticas en apoyo a la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogrdfico,

Brandon Manolo Bran Reyes

_.

Nombre Completo del Contratista

FiTr?d/de Contratista ———

Licenciado. Haroldo Boanerges Zamora.

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

\

Firma vy sello de la Autoridad que
(segun Clausula rato: Déci

e o
ric. Haroldo B. Zamord
H—:Dirlectm Técnico en runmo‘nepmg_

Direccion de patrimonio Documental

N y gibliografico







INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de abril del 2024

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Brandon Manolo Bran Reyes CUL 2321 - 90984 - 0101

Nitmero de contrato: DGPCYN-029-22-2024 Acuerdo Ministerial:  10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Nit del Contratista; 80980058

Nimero de Factura: DTE: 630048019 Serie: 9DD611C0

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 al 30/04/2024

Monto Total del Contrato 0Q.27,548.39 Plazo del Contrato:  03/01/2024 ol 30/04/2024

Ugidad Administrativa donde presta

Iciuicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América

de la Direccion de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonio Cultural
y Natural del Ministerio de Cultura v Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con arreglo
o las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino enuncigtivas. (segan cldusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Apové en la gestién v ejecucidn de la calendarizacién de los mantenimientos de 45 equipos de cdmputo v 8 servidores, tanto de hardware
comeo software de los equipos del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

a)

b)  Apoyé para que se efectuaran los respaldos semanales (Backup) de la informacién almacenada en servidores y carpetas compartidas de los
recursos inform@ticos del Fondo Documental del Antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional,

¢ Apoyé en el mantenimiento e inventario actualizado de los 45 equipos de cdmputo, y de apoyo informéticos (Switch, UPS, scanner e
impresoras) en buen estado y mal estado, niimero de serie, direccién IP asignada, direccién MAC, ubicacién del equipo v personal que [o
utiliza, asimismo de las herramientas materiales de soporte técnico (cable de red, puntas, ponchadora, v otros) del Fondo Documental del

ntiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional. Mediante actualizacién de inventarios de equipe en donde se registraron los cambios
=durante el periodo correspondiente.

Brindé apoyo en actualizaciones semanales del sistema segiin fué requerido, v en lo revisién de la vigencia de las licencias por software
(office, antivirus y otros) informando anticipadamente, mediante informe escrito a las autoridades sobre las necesidades de compra de
licencias. Apoyando al encargade de érea para peder llevar a cabe dicho monitoreo y asi mismo velar per el buen funcionamiento de los 45
equipos de cémputo.

d)

€)  Apoyé en el monitoreo constante de la inexistencia de virus semanalmente dentro de los servidores y equipos de cémputo utilizados dentro
del Fondo Documental del Archivo Histérico de la Policia Nacional. Monitorie mediante herramientas de red para apoyar al encargado del
drea e informar de alguna novedad dentro de los 45 equipos de cémputo.

f)  Brindé apoyo en la configuracién de la red de internet en los 45 equipos de cémputo cuando fué necesario y en la prevencién del ingreso de
virus dentro de los equipos v servidores del Fondo Documental del Archivo Histérico de la Policia Nacional. Aplicando métodos y monitoreo
de la red con herramientas de software.

9) . o . , . o . ) .
Apoyé en la creacién e implementacién de los manuales y guias necesarios pare los accesos a la creacidn de usuarios, configuraciones, uso de

ftems, mantenimientos y problemas comunes, rutas de establecimiento y otros necesarios sobre los programas utilizados dentro del Fondo
Documental del Archivo Histérico de la Policia Nacional denominade "Base Maestra™ v “Total Image”.

h) Apoyé con la realizacidn de diagnésticos informdticos sobre las infraestructuras de red actuales dentro del Fondo Documental del Antiguo
Archivo Histérico de la Policfa Nacional y con planes de prevencién y mejora continug sobre la infraestructura de red para su correcto
funcionamiento. Aplicando metcdos de analisis y técnicas de evaluacién de riesgos.






i) Brindé apoyo en la realizacién de reportes semanales y un consolidado mensual sobre el almacenamiento de informacién en servidores,
cantidad de espacio ocupado y disponible, y apoyé con los reportes de inconvenientes con la sistematizacién de la informacién. Se realizaron
los respaldos en base a produccidn de imagenes, bases de datos y asi mismo de la documentacién administrativa generada durante el
periodo correspondiente.

. Apoyé con el soporte técnico necesario de los demas asesores del Fondo Documental del Archivo Histérico de la Policia Nacional. Apoyé a los

D 26 asesores que se encuntran conecados a la red brindando soporte de software y hardware.

Brindé apoyo en el drea de digitalizacién cuando la autoridad inmediata lo consideré pertinente. Para la realizacién de reportes,

) configuracién y mantenimiento de los 9 escaner Ubicados en dicha drea.

) Brindé apoyo para la realizacion de 10 actividades informdticas en apoyo a la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogrdfico,
cuando fué requerido. Las actividades fueron realizadas tanto en el Archivo General de Centro América y Bibioteca Nacional configurando
equipos de red, equipos de computo, Hardware y software a requerimiento de los encargados.

Brandon Manolo Bran Reyes Licenciado. Haroldo BcP{\erges Zamora.

—‘ Nombre Completo del Contratista

 ——
Firma de Contratista — Firma y sello de la Autoridad que ﬁual los Servicios
(segun Clausula de contrato: Déci rimera)

T1c. Haroldo B. Zamora
Director Técnico en Funciones .
Direccion de Patrimonio Documenta
¥ Bibliografico
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 30 de abril del 2024

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General de Patrimenio Cultural v Natural

Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho,

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Brandon Manolo Bran Reyes  CUI: 2321 -90984 - 0101

Ndmero de contrato: DCOPCYN-029-22-2024 Acuerdo Ministerial:  10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Nit del Contratista: 80980058

Ntimero de Factura: DTE; 690048019 Serie: 9DD6100

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe:  ©3/01/2024 al 30/04/2024

Monto Total del Contrato 0.27,548.39 Plazo del Contrato:  03/01/2024 al 30/04/2024

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato; "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de

Centro América de la Direccidn de Patrimonioc Deocumental y Bibliogrdfico de la Direccidn
General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este
Ministerio, con dedicacién v diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas, (seglin dldusula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas duronte el Periodo Comprendido:

a)

b)

Q)

e)

g)

h)

Apoyé en la gestidn v ejecucidn de la calendarizacion de los mantenimientos de los equipos de cémputo v servidores, tanto
de hardware como software de los equipos del Fondo Documental de! Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Apoyé para que se efectuaran los respaldos (Backup) de la informacién almacenada en servidores y carpetas
compartidas de los recursos informdticos del Fonde Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Apoyé en el mantenimiento e inventario actudlizade de equipos de cdmputo, v de apoyo informétices (Switch, UPS,
scanner e impresoras) en buen estado y mal estade, ntimero de serie, direccién IP asignada, direccion MAC, ubicacion del
equipo y personal que lo utiliza, asimismo de las herramientas materiales de soporte técnico (cable de red, puntas,
ponchadorg, v otros) del Fondo Documental del Antiguo Archive Histdrico de la Policia Nacional.

Brindé apoyo en actualizaciones del sistema segiin fué requerido, y en la revision de la vigencia de las licencias por
software (office, antivirus v otres) informando anticipadamente, mediante informe escrito a las autoridades sobre las
necesidades de compra de licencias,

Apoyé en el monitoreo constante de la inexistencia de virus dentro de los servidores equipos de cémputo utilizados dentro
del Fondo Documental del Archive Histérico de la Policia Nacional.

Brindé apoyo en la configuracién de la red de internet en los equipos de cémputo cuando fué necesario v en la prevencién
del ingreso de virus dentro de los equipos y servideres del Fondo Documental del Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Apoyé en ki creacidn e implementacién de los manuales y guias necesarios para los accesos a la creacién de usuarios,
configuraciones, uso de ftems, mantenimientos v problemas comunes, rutas de establecimiento y otros necesarios sobre los
programas wutilizados dentro del Fondo Documental del Archivo Histérico de la Policia Nacional denominado “Base
Maestra” v “Total Image™.

Apoyé con la realizacién de diagnésticos informétices sobre las infraestructuras de red actuales dentro del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Pelicia Nacional y con planes de prevencién y mejora continua scbre la
infraestructura de red para su correcto funcionamiento.






)]

R)

Brindé apoyo en la realizacién de reportes semanales y un consolidado mensual sobre el almacenamiento de informacién
en servidores, cantidad de espacio ocupado y disponible, y apoyé con los reportes de inconvenientes con la sistematizacién
de la informacién.

Apoyé con el soporte técnico necesario de los demas asesores del Fondo Documental del Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

Brindé apoyo en el drea de digitalizacién cuando la autoridad inmediata lo consideré pertinente.

Brindé apoyo para la realizacion de actividades informdticas en apoyo a la Direccién Técnica del Patrimonio Documental
y Bibliografico, cuando fué requerido.

Brandon Manolo Bran Reyes Licenciado. Haroldo Bofinerges Zamora.

lua los Servicios
ma Primera)

Nombre Completo del Contratista

Z

@ los Servicios
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(segtin Clausula de col
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